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Centro de estudios fécnicos

DOCUMENTACION EN INGLES
PARA EL COMERCIO INTERNACIONAL

(30h)
. ENITA"C ©N EN INGLES
t; RCIK INTERNACIONAL

Fecha inicio: 11/04/2018
% Fecha fin: 16/05/2018
- Horario: |; Xy Jde 19:45 a22:00

‘Curso gratuito para personas
trabajadoras de todos los sectores

Temario

1.- Documentacién de gestidn comercial en inglés
- Estructura linguistica y léxico de las ofertas y documentacién
comercial internacional.
- Redaccién de acuerdos de operaciones de comercio
internacional.
= Modelos en inglés de acuerdos comerciales entre
empresas.
= Modelos en inglés de contratos de compraventa
- Estructura linguistica y léxico de la facturacion de operaciones
comerciales.
= Abreviaturas.
= Interpretacién de modelos de facturas.
- Documentacién financiera y de medios de pago habituales.
= Interpretacion de los documentos y terminologia en los

medios de pago e instrumentos financieros en inglés.

- Pdlizas de seguros de exportacion/importacién.

» Modelos de pélizas: terminologia.
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- Informes comerciales

= Férmulas habituales en los informes.
- Otros documentos comerciales en inglés.

= Hojas de pedido.

> Albaran.

= Orden de compra.

2. Redaccion en inglés de informes y correspondencia comercial
- Usos habituales en la redaccidn de textos en inglés comercial.
- Ofertas y presentacion de productos por correspondencia.

- Reclomaciones:
= Cartas de reclamaciéon o relacionadas con devoluciones,
retrasos u otra casuistica propia del comercio internacional.
= Respuesta a las reclomaciones.
- Prorroga:
= Solicitud
= Respuestas.
- Cartas relacionadas con los impagos en sus distintas fases.
-Foxes.
- Correos electrénicos:
= Abreviaturas.

3. Documentacion y gestién aduanera en contextos internacionales
-Fuentes de informacién aduanera en inglés: la Organizacidén
Mundial de Aduanas e informacidn institucional aduanera de otros
paises.

- Interpretacién de términos y expresiones en documentos
aduaneros:

= EL DUA en inglés.

= Otros documentos aduaneros de terceros paises: China,

Rusiaq, u otros paises con relaciones comerciales.

- Documentacidn de operaciones intracomunitarias en inglés.
- Liquidacidon de impuestos:

= Modelos.

= Terminologia fiscal en inglés.
- Certificaciones y homologaciones internacionales:

= Modelos.

= Terminologia en inglés
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