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Contenidos

1. Introduccion y conceptos generales de |la aplicacion de base de datos.
- Qué es una base de datos
- Entrada y salida de la aplicacion de base de datos.
- La ventana de la aplicacion de base de datos.
- Elementos basicos de la base de datos.
= Tablas.

o \istas o Consultas.

o Formularios.

= Informes o reports.
- Distintas formas de creacion una base de datos.
- Apertura de una base de datos.
- Guardado de una base de datos.
- Cierre de una base de datos.
- Copia de seguridad de la base de datos
- Herramientas de recuperacion y mantenimiento de la base de datos
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2. Creacioén e insercidon de datos en tablas.
- Concepto de registros y campos.
- Distintas formas de creacion de tablas.
s Elementos de una tabla.

s P’ropiedades de los campos.
- Introduccion de datos en la tabla.
- Movimientos por los campos Y registros de una tabla.
- Eliminacion de registros de una tabla.
- Modificacion de registros de una tabla.
- Copiado y movimiento de datos.
- Busqueda y reemplazado de datos.
- Creacion de filtros.
- Ordenacion alfabética de campos.
- Formatos de una tabla.
- Creacion de indices en campos

3. Realizacién de cambios en la estructura de tablas y creacidn de relaciones.
- Modificacion del diseno de una tabla.
- Cambio del nombre de una tabla.
- Eliminacion de una tabla.
- Copiado de una tabla.
- Exportacion una tabla a otra base de datos.
- Importacion de tablas de otra base de datos.
- Creacion de relaciones entre tablas.

s Concepto del campo clave principal.
s Tipos de relaciones entre tablas.

4. Creacién, modificacién y eliminacién de consultas o vistas.
- Creacion de una consulta.
- Tipos de consulta.

s Seleccion de registros de tablas.

s Modificacion de registros, estructura de la tabla o base de datos.
- Guardado de una consulta.
- Ejecucion de una consulta.
- Impresion de resultados de la consulta
- Apertura de una consulta.
- Modificacion de los criterios de consulta
- Eliminacion de una consulta.

Centro de estudios Gesfor
C\ Doctor Caro, 103 (Bajo] - Elche [Alicante) ’ GesFor

®
-
[elf: 965 43 27 61 - info@centrogesfor.com - www.centrogesfor.com ’ Cariro da estucios Haricos



$P Gestor

entro de estudios técnicos

5. Creacién de formularios para introducir y mostrar registros de las tablas o
resultados de consultas.

- Creacion de formularios sencillos de tablas y consultas.

- Personalizacion de formularios utilizando diferentes elementos de

diseno.

- Creacion de subformularios

- Almacenado de formularios

- Modificacion de formularios

- Eliminacion de formularios.

- Impresion de formularios

- Insercion de imagenes vy graficos en formularios.

6. Creacidon de informes o reports para la impresidn de registros de las tablas
o resultados de consultas.

- Creacion de informes sencillos de tablas o consultas.

- Personalizacion de informes utilizando diferentes elementos de diseno.

- Creacion de subinformes.

- Almacenado de informes

- Modificacion de informes

- Eliminacion de informes.

- Impresion de informes

- Insercion de imagenes y graficos en informes.

- Aplicacion de cambios en el aspecto de los informes utilizando el

procesador

de texto.
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