
 

 

 

Objetivos 

Profundizar en el uso de la aplicación Microsoft Excel. 

Requisitos 

Tener conocimientos básicos de Excel. Formatos, funciones básicas, trabajar con 
referencias(Relativas, absolutas, mixtas), gráficos, filtros básicos, funciones 
básicas (suma, max, min, promedio, contar.si, contar, contara, sumar.si….). 

 

Temario 

1. Funciones avanzadas 

• Anidar funciones 
• Funciones anidadas SI,Y,O 
• Funciones conjunto 
• Buscarx, Indirecto, Elegir… 

2.- Trabajar con tablas  

 



 
3. Bases de datos  

• Filtros avanzados. 
• Función Filtrar  
• Validación de datos.  
• Valores únicos.  

4. Formularios   

• Agregar controles de formulario a nuestra hoja de cálculo 

5. Tablas dinámicas.  

• Creación y gestión de tablas dinámicas 

6. Análisis de datos  

7. Obtención de datos externos 

8. Rangos 

• Nombres 
• Modificar rangos.  
• Quitar duplicados. 

8.- Macros en Excel 

• Introducción a las macros 
• Macros grabadas 
• Programación de macros. Introducción al Lenguaje vba 
• Formularios 


