
 

 

 

 

TEMARIO 
 

PARTE I. CONTABILIDAD 

 

1. INTRODUCCIÓN A LA CONTABILIDAD  
1.1. Concepto de Contabilidad  
1.2. Requisitos de la Contabilidad General  
1.3. Objetivos de la Contabilidad General  

 
2. EL PATRIMONIO DE LA EMPRESA  

2.1. Concepto de patrimonio  
2.2. Activo  
2.3. Pasivo  
2.4. Patrimonio Neto o Neto Patrimonial  

3. LOS HECHOS CONTABLES  
3.1. Concepto de hecho contable  
3.2. Clasificación de los hechos contables  
3.3. Ingresos y gastos   

 
4. El REGISTRO DE LAS OPERACIONES  

4.1. Cuentas contables  
4.2. La técnica contable  

 
 
 



 

 

5. EL PLAN GENERAL DE CONTABILIDAD  
5.1. Concepto y objetivos del Plan General de Contabilidad  
5.2. Características del Plan General de Contabilidad  
5.3. Estructura del Plan General de Contabilidad  
5.4. Los grupos de cuentas del PGC 

 
6. EL CICLO CONTABLE  

6.1. Ciclo contable  
6.2. Inventario inicial  
6.3. Asiento de apertura  
6.4. Asientos de gestión  
6.5. Balance de comprobación de sumas y saldos  
6.6. Operaciones de cierre de ejercicio  

 
7. LOS LIBROS DE CONTABILIDAD  

7.1. Libros contables  
7.2. Libros obligatorios según la legislación mercantil 
 

PARTE II. GESTIÓN INFORMATIZADA DE VENTAS 

 
 

1. GESTIÓN INFORMATIZADA   
1.1. Necesidad de la gestión.   
1.2. Obligaciones contables.   
1.3. Planificación.   
1.4. Dificultades.   

1.4.1. Tiempo.   
1.4.2. Trabajo.   

1.5. La informática de gestión.   
1.6. Ejemplos de gestión y planificación informatizada.     
 

2. FICHEROS MAESTROS   
2.1. Internos.   

2.1.1. Artículos.   
2.1.2. Clientes.   
2.1.3. Formas de pago.  
2.1.4. Formas de cobro.   

2.2. Externos.   
2.2.1. Bancos.   
2.2.2. Proveedores.    
  

 
 
 
 



 

 

3. GESTIÓN DE VENTAS   
3.1. Ventas, pedidos, albaranes y facturas.   
3.2. Consultas.   
3.3. Informes, impresos.   
3.4. Contabilidad de ventas.   
3.5. Conexión con la T.P.V.     
 

4. PREVISIÓN Y PLANIFICACIÓN   
4.1. Estadísticas de compras, ventas y almacén.   
4.2. Presupuestos de planificación.   
4.3. Ratios económicos y comerciales.   
4.4. Análisis de costes.   
4.5. Viabilidad financiera. 

 

5. FACTURAL DIGITAL 


