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TEMARIO

PARTE |I. CONTABILIDAD

1. INTRODUCCION A LA CONTABILIDAD

1.1. Concepto de Contabilidad
1.2. Requisitos de la Contabilidad General
1.3. Objetivos de la Contabilidad General

2. EL PATRIMONIO DE LA EMPRESA

2.1. Concepto de patrimonio

2.2. Activo

2.3. Pasivo

2.4, Patrimonio Neto o Neto Patrimonial
3. LOS HECHOS CONTABLES

3.1. Concepto de hecho contable
3.2. Clasificacién de los hechos contables
3.3. Ingresos y gastos

4. El REGISTRO DE LAS OPERACIONES

4.1. Cuentas contables
4.2, La técnica contable
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5. EL PLAN GENERAL DE CONTABILIDAD

5.1. Concepto y objetivos del Plan General de Contabilidad
5.2. Caracteristicas del Plan General de Contabilidad

5.3. Estructura del Plan General de Contabilidad

5.4. Los grupos de cuentas del PGC

6. EL CICLO CONTABLE

6.1. Ciclo contable

6.2. Inventario inicial

6.3. Asiento de apertura

6.4. Asientos de gestion

6.5. Balance de comprobacion de sumas vy saldos
6.6. Operaciones de cierre de ejercicio

7.L0S LIBROS DE CONTABILIDAD

7.1. Libros contables
7.2. Libros obligatorios segin la legislacion mercantil

PARTE Il. GESTION INFORMATIZADA DE VENTAS

1. GESTION INFORMATIZADA
1.1. Necesidad de la gestion.
1.2. Obligaciones contables.
1.3. Planificacion.
1.4. Dificultades.
1.4.1. Tiempo.
1.4.2. Trabajo.
1.5. Lainformatica de gestion.
1.6. Ejemplos de gestion y planificacion informatizada.

2. FICHEROS MAESTROS
2.1. Internos.
2.1.1. Articulos.
2.1.2. Clientes.
2.1.3. Formas de pago.
2.1.4. Formas de cobro.
2.2. Externos.
2.2.1. Bancos.
2.2.2. Proveedores.

Centro de estudios Gesfor
octor Caro, 103 (Bajo) - Eiche (Alicante

Telf: 965 43 27 61 - info@centrogesfor.com - www.centrogesfor.cor



I"l.g'q SF EsPara

% GENERALITAT 7\, Iaaé:ora — Sell':vei Valencia ;’;f % .
VALENCIANA ’Ocupacié i Formacio 4
AN r P =

3. GESTION DE VENTAS
3.1. Ventas, pedidos, albaranes y facturas.
3.2. Consultas.
3.3. Informes, impresos.
3.4. Contabilidad de ventas.
3.5. Conexién con la T.P.V.

4. PREVISION Y PLANIFICACION
4.1, Estadisticas de compras, ventas y almacén.
4.2. Presupuestos de planificacion.
4.3, Ratios econémicos y comerciales.
4.4, Analisis de costes.
4.5. VViabilidad financiera.

5. FACTURAL DIGITAL
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